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A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK RENDJERGL SZOLO SZABALYZAT

Az Onkorményzatok ¢és az Onkorményzat fenntartdsdban miikédé intézmények, mint
megrendel8k kdzbeszerzési ért€khatér alatti beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasendet, az 4llamhaztartdsrél sz0l6 torvény végrehajtasdra kiadott 368/2011. (XII1.31.)
Korm. rendelet 13. §. (2) bekezdés b) pontja alapjan a Képviseld-testiiletek az alabbiak szerint

allapitjak meg:
A Szabdlyzat hatalya, célja

1. § (1) Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed a Sérkeresztesi K6z6s Onkorményzati Hivatalra (a
tovabbiakban: Hivatal), Sarkeresztes Kozség Onkormanyzatara Moha Kozség
Onkorményzatéra (a tovabbiakban: Onkormanyzatok) és szerveire.

(2) A szabdlyzat hatilya kiterjed a (3) bekezdésben foglalt kivételekkel, minden olyan- a
kozbeszerzési értékhatart el nem érb-beszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgiltatas
megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozésiban az Onkorményzat, a
Hivatal, a megrendel6 vagy ajénlatkérd.

(3) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki
a) arra a beszerzése, amelynél a beszerzés becsiilt értéke a nett6 300.000 Ft-ot nem haladja

meg,
b) az olyan felujitasi, javitasi, karbantartdsi céli beszerzésre, mely rendkiviili helyzet
elédllasa miatt valt szitkségessé €s azonnali intézkedést igényel.

(4) A (3) bekezdés szerinti esetekben a szerzédés — a vonatkozd jogszabalyokra és belsd
szabalyzatokra figyelemmel torténé — megkdtése nem igényel beszerzési eljarast.

(5) A beszerzések targya lehet:
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
c) szolgaltatas megrendelése.

(6) A szabélyzat célja, hogy rdgzitse a Hivatal és az Onkorményzatck és szerveik-
kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzései elGkészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellenbrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaré, illetdleg az eljardsba bevont személyek
felelosségi korét €s a beszerzési eljards dokumentdldsi rendjét, dsszhangban a vonatkoz6

jogszabalyokkal.

(7) Ertelmezd rendelkezés:

a) Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek térgya forgalomképes és
birtokba vehet6 ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznilatara, illetdleg hasznositasara
vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése a megrendeld
részér6l. Az drubeszerzés magédban foglalja a beéllitast és iizembe helyezést is.

b) Epitési bernhdzds: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek tirgya az épitési
tevékenységgel, valamint annak tervezésével Osszefliggd munka megrendelése a
megrendel$ részérdl.

¢) Szolgiltatds megrendelése: Az olyan - drubeszerzésnek és épftési beruhdzasnak nem
mindsiilé - visszterhes szerz6dés, amelynek tirgya kiilénosen valamely tevékenység
megrendelése a megrendeld részérdl.

Ha a szerz6dés tobb - egymadssal sziikségszerlien Osszefliggd - beszerzési tirgyat foglal
magaban, a meghatarozé értékil beszerzési targya szerint kell a szerz6dést mindsiteni.
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Az eljarisban részt vevé személyek

2. § (1) Megrendel6: A beszerzési eljarasban az eljarasok inditisa az Onkorményzatok esetében
a polgérmester, a Hivatal esetében a jegyz6, a koltségvetési szerv esetében annak vezetdje

feladata és hataskére.

(2) Aijénlattevd: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezs
gazdasagi tirsasag, akinek az ajanlatkér a felhivast kdzvetleniil megkiildi.

(3) Osszeférhetetlen & nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként akinek részvétele a
verseny tisztasdgénak sérelmét eredményezheti. Osszeférhetetlenségi iigyben ennek
megitélésérél a Képviseld-testiilet dont.

A beszerzési eljaras lefolytatdsdnak Altalanos rendie

3. § (1) Az Onkorményzatok és szervei, valamint a Hivatal esetében:
a) nett6 1.000.000 Ft értéket meg nem halado beszerzések esetében legalabb 2 ajanlattevét,
b} netté 1.000.000 Ft értéket meghaladé beszerzések esetében legaldbb 3 ajanlattevot

sziikseges felkérni,

(2) A beszerzési eljaras az ajanlatkéréssel, annak az ajanlattevék részére torténd kodzvetlen
megkiildésével vagy szébeli felkérésével indul. Az ajénlattevék kivalasztisa a megrendeld
feladata. Az ajénlatkérés csak akkor kezdeményezhets, ha az ajanlatkéré rendelkezik a
szerzbdés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy arra vonatkozé biztositékkal, hogy a
teljesités id6pontjiban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

(3) A beszerzési eljaras sorén valamennyi ajanlattevd szdmdara — az egyenld esély biztositisa
érdekében — az ajdnlat megtételéhez szitkséges valamennyi informaciét a megrendel6 koteles
megadni. Ennek a modjat nem kell részletezni.

(4) Az ajanlattételi hatarid6t agy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevok egyenlo eséllyel
megfelel6 ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet.

(5) Az ajanlati felhivéast ugy kell meghatdrozni, hogy annak alapjén az ajénlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenck és a szabélyszerdien, id6ben benyijtott ajanlatok Osszehasonlithatok
legyenek.

(6) Az ajaniatok értékelésének szempontja lehet:
a) alegalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatas vagy
b) az 6sszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztisa.

A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos feladat és hataskérok

4. § (1) A beszerzési tevékenység iranyitisa az Onkorményzatok esetében a polgirmester, a
Hivatal esetében a jegyz6, a koltségvetési szerv esetében annak vezetdje feladata és hatdskére.
Ennek keretében:
a) feligyeli a beszerzések teljes folyamatat, ellendrzi a beszerzési tevékenységet
b} jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kiteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasdnak jogszeriiségét biztositja.

(2) A beszerzéssel kapcsolatos teendtk eldkészitése és koordindldsa az (1) bekezdésben
meghatirozott személyek vagy az 4ltaluk kijelslt személy feladata és hataskére.



Ennek keretében:
a) elokésziti az ajanlatkérést, sziikség szerint dokumentéciét készit,
b) folyamatosan vizsgilja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-¢,
¢) ellendrzi a teljesités szerzbdésszerliségét, a szolgaltatss és ellenszolgéltatas ardnyat és

Osszhangjat.

Az ajinlatok elbiraldsa

5. § (1) A 3. § (1) bekezdés a) pontja alapjan bekért ajénlatok elbiraldsara az énkorményzatok
esetcben a polgarmester, a Hivatal esetében a jegyz6, a koltségvetési szerv esetében annak
vezetSje 6nalléan jogosult, utélagos beszdmolasi kotelezettséggel a Képviseld-testiiletnek.

(2) A 3. § (1) bekezdés b) pontja alapjan bekért ajanlatok elbirdlasira, a nyertes ajanlattevé
kivilasztaséra a Képvisel-testiilet Jjogosult.

(3) A Képviselt-testitlet hagyja jova az ajénlattevével kotendé szerzddést és felhatalmazsa
alapjén jogosult annak alairdsira az Onkormanyzatok esetében a polgérmester, a Hivatal
esetében a jegyz6, a kéltségvetési szerv esetében annak vezetdje.

(4) Amennyiben csak egy ajénlat érkezik a déntéshozatalra jogosult donthet az eljarés
eredménytelenségérol.

(5) A beszerzési eljaras eredményérél, illetve a 3. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzés
esetében a Képviseld-testitlet dontésérsl a déntés jegyzbkonyvi kivonataval, a megrendel6 az
ajaniatteviket a dontést kévetden 8 napon beliil tijékoztatja,

A beszerzések lebonyolftdsinak ellendrzése

6. § (1) A beszerzési eljardsok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése 2 jegyzd
hatéaskérébe tartozik, mely feladatét 2 mindenkori belss ellen6rzéssel megbizott szervezet végez
el. Az ellendrzés sordn killonds gondot kell forditani a szabalyszerfiségre, az elbirdlas
szempontjainak elékészitésére, & azok elbiralds sordn t6riénd érvényesitésére.

(2) Amennyiben a beszerzési eljérassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arr6l a
polgarmester koteles a Képvisels-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

Zaré rendelkezés
7. § Ez a szabélyzat 2020. februar 19, napjan lép hatilyba. A szabalyzatot jévahagyta

Sérkeresztes Ktzség Onkormanyzata Keépviseld-testiilete 13/2020.(11.10.) hatérozatival, Moha
Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 15/2020.(11.18.) hatérozataval.

Séarkeresztes, 2020, februar 18.



